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MODUL ECDL STANDARD $12 — PRACA ZDALNA

Modut Pracy zdalnej obejmuje gtéwne pojecia oraz
dobre praktyki potrzebne do efektywnej pracy

z dowolnej zdalnej lokalizacji. Ten modut jest
odpowiedni dla wszystkich kandydatow, ktérzy pracuja
zdalnie lub przygotowuja sie do pracy zdalnej. Pokrywa
kluczowe koncepcje i dobre praktyki dotyczace pracy
zdalnej, a takze gtéwne typy narzedzi, ktére mozna
wykorzystac do obstugi zdalnej pracy i kluczowe kwestie
dotyczace ich efektywnego wykorzystania.

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce

kompetencje Kandydata: :

* Zrozumienie kluczowych poje¢, korzysci i wyzwan
zwigzanych z praca zdalng;

* Umiejetno$¢ samodzielnego zarzadzania i efektywnej
pracy jako cztonek zespotu w Srodowisku zdalnym;

* Umiejetnosc¢ stworzenia zdalnego srodowiska pracy,
z uwzglednieniem zasad organizacyjnych i wymagan
dotyczacych technologii i bezpieczenstwa;

* Zrozumienie gtéwnych narzedzi do obstugi pracy zdalnej
i podstawy efektywnego ich wykorzystania.

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

* Certyfikacja ICDL/ECDL ma charakter miedzynarodowy,
uznawany przez pracodawcow i instytucje;

* Moduty ICDL/ECDL sg opracowywane przy uzyciu
danych wejsciowych od uzytkownikéw komputeréw,
ekspertow w danej dziedzinie i praktykujgcych
profesjonalistow z catego $wiata;

* Regularnie aktualizowany program nauczania
odzwierciedla codzienne zadania i obowigzki typowe
dla rél zawodowych;

* Moduty ICDL/ECDL koncentrujg sie na nabywaniu
umiejetnosci, a takze rozumieniu pojec;

* Tre$¢ sylabusa ICDL/ECDL jest niezalezna od
dostawcow oprogramowania i sprzetu, a umiejetnosci
i wiedza s uniwersalne;

* |CDL/ECDL ma rygorystycznie przestrzegane Standardy
Jakosci (QAS), a regularne audyty jakosci sg prowadzone
wewnetrznie i zewnetrznie.

Szczegdtowe informacje — na stronie http://www.ecdl.pl

ZALOZENIA SYLABUSA

KATEGORIA OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI

Kluczowe idee

Koncepcje

Korzysci i wyzwania

Samozarzadzanie, « Samozarzgdzanie

praca zespotowa

Praca zespotowa

Zasady

Konfiguracja Technologia

Bezpieczenstwo

Komunikacja

Spotkania

Narzedzia Generowanie pomystow

Tworzenie i udostepnianie

Kalendarze i zarzgdzanie
zadaniami




