
MODUŁ ECDL BASE B1 – PODSTAWY PRACY Z KOMPUTEREM

Moduł ten obejmuje podstawowe zagadnienia 
i umiejętności związane z korzystaniem 
z komputerów, tworzeniem i zarządzaniem plikami 
oraz bezpieczeństwem danych.

Zaliczenie egzaminu z tego modułu potwierdza następujące 
kompetencje Kandydata:
•	 Znajomość kluczowych zagadnień związanych 

z technologią informacyjno-komunikacyjną (TIK), 
komputerami, urządzeniami i oprogramowaniem;

•	 Umiejętność uruchamiania i wyłączania komputera;
•	 Efektywną pracę na komputerze przy użyciu ikon i okien;
•	 Umiejętność dostosowania głównych ustawień systemu 

operacyjnego i korzystania z wbudowanej pomocy;
•	 Umiejętność tworzenia i wydruku prostych dokumentów;
•	 Stosowanie głównych zasad zarządzania plikami oraz 

efektywną organizację pracy na plikach i folderach;
•	 Znajomość zasad przechowywania danych i umiejętność 

korzystania z oprogramowania narzędziowego w celu 
kompresji i dekompresji danych;

•	 Rozumienie założeń sieci komputerowych, umiejętność 
łączenia się z siecią oraz korzystania z różnych opcji 
połączeń;

•	 Rozumienie potrzeby ochrony danych i ochrony 
urządzeń przed złośliwym oprogramowaniem 
oraz konieczności tworzenia kopii zapasowej danych;

•	 Znajomość zasad poprawnego zachowania 
w odniesieniu do ochrony przyrody oraz zdrowia.

JAKIE KORZYŚCI DAJE TEN MODUŁ?
•	 Świadczy o posiadaniu kluczowych umiejętności 

i znajomości głównych zagadnień z zakresu technologii 
informacyjno-komunikacyjnej, komputerów, sprzętu 
i oprogramowania;

•	 Potwierdza znajomość najlepszych praktyk w zakresie 
zasad efektywnej pracy na komputerze;

•	 Moduł został opracowany przy współudziale 
użytkowników komputerów, ekspertów w tej dziedzinie 
oraz praktyków komputerowych z całego świata; 
To gwarantuje, że moduł obejmuje odpowiedni, szeroki 
zakres tematyczny, został przygotowany kompleksowo 
i na wymaganym poziomie.

ZAŁOŻENIA SYLABUSA

KATEGORIA OBSZAR WIEDZY I UMIEJĘTNOŚCI

Komputery i sprzęt

•	 Technologia informacyjno-
‑komunikacyjna

•	 Sprzęt
•	 Oprogramowanie i licencjonowanie
•	 Uruchamianie, zamykanie

Pulpit, ikony 
ustawienia

•	 Pulpit i ikony
•	 Korzystanie z okien
•	 Narzędzia i ustawienia

Efekty pracy
•	 Praca z tekstem
•	 Drukowanie

Zarządzanie 
plikami

•	 Pliki i foldery
•	 Organizacja plików i folderów
•	 Przechowywanie i kompresja

Sieci
•	 Pojęcia związane z siecią
•	 Dostęp do sieci

Bezpieczeństwo 
i higiena pracy

•	 Ochrona danych i urządzeń
•	 Złośliwe oprogramowanie
•	 Zdrowie i ochrona środowiska

Szczegółowe informacje – na stronie http://www.ecdl.pl

http://www.ecdl.pl

