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MODUL ECDL BASE B1 - PODSTAWY PRACY Z KOMPUTEREM

Modut ten obejmuje podstawowe zagadnienia ZALOZENIA SYLABUSA

i umiejetnosci zwigzane z korzystaniem
z komputeréw, tworzeniem i zarzgdzaniem plikami KATEGORIA OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI
oraz bezpieczenstwem danych.

. . . i . « Technologia informacyjno-
Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce -komunikacyjna

kompetencje Kandydata:
* Znajomos¢ kluczowych zagadnien zwigzanych
z technologig informacyjno-komunikacyjng (TIK),
komputerami, urzgdzeniami i oprogramowaniem;
* Umiejetno$¢ uruchamiania i wytaczania komputera;
» Efektywng prace na komputerze przy uzyciu ikon i okien; Pulpit, ikony
= Umiejetnosé dostosowania gtéwnych ustawien systemu ustawienia
operacyjnego i korzystania z wbudowanej pomocy;
* Umiejetnos¢ tworzenia i wydruku prostych dokumentéw;
* Stosowanie gléwnych zasad zarzgdzania plikami oraz

* Sprzet
Oprogramowanie i licencjonowanie
Uruchamianie, zamykanie

Komputery i sprzet

Pulpit i ikony
Korzystanie z okien
Narzedzia i ustawienia

Praca z tekstem
Efekty pracy

efektywna organizacje pracy na plikach i folderach; * Drukowanie
* Znajomo$¢ zasad przechowywania danych i umiejetnosé
korzystania z oprogramowania narzedziowego w celu « Pliki i foldery

kompresiji i dekompresji danych; Zarzadzanie

Organizacja plikéw i folderow

. i oo i - “c plikami
Rozum.len.le zalngn sieci komputer.owych, umlejetn?sc « Przechowywanie i kompresja
faczenia sie z siecig oraz korzystania z r6znych opcji
potgczen; . ) o

* Rozumienie potrzeby ochrony danych i ochrony Sieci © [PEREa ZNEEEIND 2 SIEER)

. . R Dostep do sieci
urzadzen przed ztosliwym oprogramowaniem

oraz koniecznosci tworzenia kopii zapasowej danych;
* Znajomo$¢ zasad poprawnego zachowania S

w odniesieniu do ochrony przyrody oraz zdrowia. i higiena pracy Ziosliwe oprogramowanie
Zdrowie i ochrona srodowiska

Ochrona danych i urzadzen

JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?

+ Swiadczy o posiadaniu kluczowych umiejetnosci
i znajomosci gtéwnych zagadnien z zakresu technologii
informacyjno-komunikacyjnej, komputeréw, sprzetu
i oprogramowania;

» Potwierdza znajomos¢ najlepszych praktyk w zakresie
zasad efektywnej pracy na komputerze;

* Modut zostat opracowany przy wspétudziale
uzytkownikéw komputeréw, ekspertow w tej dziedzinie
oraz praktykéw komputerowych z catego $wiata;

To gwarantuje, ze modut obejmuje odpowiedni, szeroki
zakres tematyczny, zostat przygotowany kompleksowo
i na wymaganym poziomie.

Szczegétowe informacje — na stronie http:/www.ecdl.pl
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